
16.个人所得税完税证明开具流程图 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

完税证明开具人登陆财务处网页上的“财务信息

查询系统”，查询完税证明开具期间代扣税款明细

表 

完税证明开具人填写《重庆市开具

个人所得税完税证明申请书》并签

字 

打印完税证明开具期间代扣税款明细表（含:

每月工资薪金明细,代扣项目明细,税款明细） 

完税证明开具人持代扣税款明细表到财务处

综合科盖财务处印章,持《重庆市开具个人所得

税完税证明申请书》到校长办公室盖学校印章 

持上述盖章的材料到北碚区地方税务局

408 室办理审核手续,由税收专管员签字 

持上述盖章、签字后的材料到北碚区地方税务

局办税大厅(城南第一健身梯旁)开具完税证明 

财税管理科汇总相关完税证明开具申

请,定期依照程序办理完税证明,电话通

知完税证明开具人到财税管理科领取 

如对时间要求不高,可出具委

托书由财务处代为办理 

如对时间要求很

高,则需亲自办理 


